
Zoom ミーティングへの入室の仕方 

「ミーティングに参加」を選ぶと３へ 

または、アカウントを取得しているなら、

「サイン イン」して２へ 

「参加」を選び、３へ。 

 

「新規ミーティング」は、自分がホスト

になる場合に選ぶ。 

＜Zoom の基本的な用語＞ 

ミーティング Zoom で行うオンラインでの集まりのこと。 

ホスト ミーティングの主催者のこと。 

ミーティングＩＤ ひとつひとつのミーティングに付けられた個別の番号のこと。主催者から伝えら

れたミーティングＩＤ（とパスコード）を入力すると、ミーティングに参加する

ことができる。 

パスコード 参加者以外の入室を防ぐため、ミーティングＩＤといっしょに提供される固有の

文字列。 

待合室 ホストの許可を得てから、参加者がミーティングに入室するための機能。参加者

は、ミーティングＩＤを入力後、ホストの許可があるまで待機状態になる。 

ミュート マイクをオフにすること。参加者が多数のミーティングでは、マイクは基本的に

ミュートにし、発言するときのみオンにするよう指示されることが多い。 

スピーカービュー Zoom の画面表示のしかたのひとつ。話をしている人が、自動的に大きく表示さ

れる。画面上部のボタンで、ギャラリービューと切り替えることができる。 

ギャラリービュー Zoom の画面表示のしかたのひとつ。ミーティングの参加者を一覧表示する。 

 

＜ミーティングへの参加のしかたと基本的な使用方法＞ 

１．最初の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．サインインした場合の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Zoom ミーティングへの入室の仕方 

ホスト（主催者）から伝えられたミーティング

ＩＤを入力する。 

 

名前を入力します。 

入室した人が誰だかわかるよう、その会議や

研修に申し込んださいの名前に変更しましょ

う。 

 

 原則として、この２か所はチェックをしませ

ん。チェックしてしまうと、マイクやカメラが

機能しなくなってしまいます。 

 

 

ホスト（主催者）から、ミーティングＩＤとあ

わせて伝えられた、ミーティングパスコード

を入力する。 

 

 

「参加」を押すと４へ 

 

 

「ミーティングに参加する」を選ぶと５へ 

 

 

ホストが、あなたの名前を確認し、入室許可を

します。ホストが入室許可をすると、自動で６

へ移動します。 

３．ミーティングＩＤと名前の入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．ミーティングパスコードの入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．待合室での待機 

 



Zoom ミーティングへの入室の仕方 

「コンピューターでオーディオに参加」を押

し、ミーティングに参加します。７へ 

 

必要に応じ、「コンピューターオーディオの

テスト」で、スピーカーとマイクの確認をし

ましょう。 

ギャラリービューとスピ

ーカービューの切り替え 

マイクのオンオフの切り替え。普段は

ミュートしておき、話をするときだけ

オンにしましょう。 

カメラのオンオフの切り替え、休憩中

などはオフにして、自分の様子が映ら

ないようにすることができます。 

６． 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．Zoom ミーティングの画面 

 

 

 

 

 

 

 


